
Elaboração

Revisão

Aprovação

Publicação

 

Sigla da Equipe 

ONE 

Tipo de Documento  

POP 

Versão do Documento 

001 

 

Uso do SisVAR para cadastros de campanha, postos, colaboradores e usuários. 

Cadastros SisVAR 

Este POP tem como objetivo
estabelecer um processo de
auxílio claro e eficiente para os
diversos cadastros existentes no
software SisVAR, assegurando a
consistência de dados dentro da
plataforma. 

 
Tema do documento - SisVAR. EPI_ONE_POP_001 – Tutorial para cadastros dentro
da plataforma SisVAR. 

Equipe/Sigla 

Tipo de Documento 

Nº do Documento 

Gestão SDS - ONE 

POP (Procedimento Operacional Padrão) 

001 

Coleta de dados das campanhas
antirrábicas. 

 

1.1. Objetivo 

1. Introdução 

1.2. Aplicação 

-

-

-

- 

Ada Moema Dias/ GP One Health

Felipe Resende/ Líder One Health

Jonas Brant/ Orientador SDS

Nome da pessoa e cargo que publicou o POP 



3. Descrição 

2. Executantes 

A equipe da DIVAL e os digitadores designados serão responsáveis pelo Cadastro de
Campanha; Cadastro de Postos; Cadastro de Colaboradores e Cadastro de novos
usuários. 

Responsáveis Função 

DIVAL 
Cadastro de Campanha; Cadastro de Postos; Cadastro de 
Colaboradores e Cadastro de novos usuários 

 
3.1 O que é o SisVAR? 

O Sistema SisVAR trabalha com os dados resgatados durante as campanhas para
serem utilizados nas decisões gerenciais. 

3.2 Como funciona a dinâmica do SISVAR? 

Supervisor: este usuário consegue acessar todas as esferas do software: configurações, 
cadastro de campanhas, de postos, de colaboradores, de usuários e preenchimento de 
fichas da campanha. Além disso, é o único tipo de usuário que consegue resetar as 
informações e apenas um supervisor pode delegar esta função a outro usuário; 
Gerente: este usuário consegue acessar todas as esferas do software: configurações, 
cadastro de campanhas, de postos, de colaboradores, de usuários e preenchimento de 
fichas da campanha. Contudo, não consegue resetar as informações; 
Digitador: apesar do nome, este usuário consegue apenas visualizar a plataforma
SISVAR; 
Visualizador: este usuário consegue apenas visualizar a plataforma SISVAR. 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Figura 1: Como cadastrar novos usuários - “Configurações” > “Usuários” > “Cadastros ativos” 

Passo 1: 

3.3 Como fazer parte do SisVAR e cadastrar novos usuários? 

O procedimento para ambos é o mesmo. Um usuário ativo deve adicionar outro a
partir de sua inclusão em “Configurações” > “Usuários” > “Cadastros ativos” > “Incluir”.
Após o preenchimento dos dados, é preciso clicar em “Gravar” para salvar ou “Resetar”
para recomeçar. Contudo, apenas o “Supervisor” consegue resetar as informações e
apenas um supervisor pode delegar esta função a outro usuário. Sendo assim, em cada
posto faz-se necessária a presença de um supervisor para o controle dos dados. 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Figura 2: Como cadastrar novos usuários - “Incluir” 

Passo 2: 
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Passo 3: 

Figura 3: Como cadastrar novos usuários - Preenchimento de dados 

 
Fonte: Imagem retirada do software SisVAR.

A partir deste preenchimento, ao clicar em nível, o usuário ativo poderá selecionar
outro para ser de nível supervisor, gerente, digitador ou visualizador. Após, basta
selecionar “gravar” e o cadastro estará completo. 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Figura 4: Como fazer o Cadastro de Campanha - “Vacinação” > 
“Cadastro de Campanha”

3.4 Como fazer o Cadastro de Campanha no SisVAR? 

O usuário ativo deve ir até “Vacinação” > “Cadastro de Campanha” > “Incluir”. Após o 
preenchimento dos dados, é preciso clicar em “Gravar” para salvar ou “Resetar” para 
recomeçar. 

Passo 1:  
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Figura 5: Como fazer o Cadastro de Campanha - “Incluir” 

 Passo 2:
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Figura 6: Como fazer o Cadastro de Campanha - Preenchimento de dados 

 Passo 3: 

 

A partir deste preenchimento, ao clicar em “Tipo”, o usuário ativo poderá selecionar as 
opções urbana ou rural; e ao clicar em “Situação”, o usuário ativo poderá selecionar
como planejada, edição, terminado, concluída e cancelada. Após, basta selecionar
“gravar” e o cadastro estará completo. 

Fonte: Imagem retirada do software SisVAR.
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

 

3.5 Como fazer o Cadastro de Postos no SisVAR? 

O usuário ativo deve ir até “Vacinação” > “Postos” > “Cadastro” > “Incluir”. Após o 
preenchimento dos dados, é preciso clicar em “Gravar” para salvar ou “Resetar” para 
recomeçar. 

Passo 1: 

Figura 7: Como fazer o Cadastro de Postos- “Vacinação” > “Postos” > “Cadastro” 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Passo 2: 

Figura 8: Como fazer o Cadastro de Postos - “Incluir” 

Elaboração

Revisão

Aprovação

Publicação

 
-

-

-

- 

Ada Moema Dias/ GP One Health

Felipe Resende/ Líder One Health

Jonas Brant/ Orientador SDS

Nome da pessoa e cargo que publicou o POP 

Sigla da Equipe 

ONE 

Tipo de Documento  

POP 

Versão do Documento 

001 



Passo 3: 

Figura 9: Como fazer o Cadastro de Postos - Preenchimento de dados 

Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

A partir deste preenchimento, ao clicar em “RA”, o usuário ativo poderá selecionar a
opção de sua escolha; e ao clicar em “Posto Ativo”, o usuário ativo poderá selecionar
como “Sim” ou “Não”. Após, basta selecionar “gravar” e o cadastro estará completo. 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

3.6 Como fazer o Cadastro de Colaboradores no SisVAR? 

O usuário ativo deve ir até “Vacinação” > “Colaboradores” > “Cadastro” > “Incluir”.
Após o preenchimento dos dados, é preciso clicar em “Gravar” para salvar ou “Resetar”
para recomeçar. 

Passo 1: 

Figura 10: Como fazer o Cadastro de Colaboradores - “Vacinação” > “Colaboradores” > 
“Cadastro” 
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Passo 2: 

Figura 11: Como fazer o Cadastro de Colaboradores - “Incluir” 

Figura 12: Como fazer o Cadastro de Colaboradores - Preenchimento de dados 

Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Passo 3: 

Após este preenchimento, basta selecionar “gravar” e o cadastro estará completo. 
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Passo 2: 

Passo 1: 

3.7 Como fazer o preenchimento de fichas no SisVAR? 

O usuário ativo (Supervisor ou Gerente) deve ir até “Vacinação” > “Campanha 2024” > 
“Ano 2024” > Clicar na RA referente ao posto em que a ficha foi preenchida e
preencher os dados. Após o preenchimento dos dados, é preciso clicar em “Gravar”
para salvar ou “Resetar” para recomeçar. 
Utilizemos como exemplo a RA de Águas Claras: 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Figura 13: Como fazer o preenchimento de fichas - “Vacinação” > “Campanha 2024” > 

“Ano 2024” > “RA de A-F” > “AGUAS CLARAS” > “GERAL DE AGUAS CLARAS” 

Figura 14: Como fazer o preenchimento de fichas - “Incluir” 



Versão

001 

Data da Revisão 

10/2024 Aprovado 

Descrição 

Nesta etapa, o Posto já aparece como opção no momento da seleção. 

Passo 3: 

4. Histórico de Revisão 
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Fonte: Imagem retirada do software SisVAR. 

Figura 15: Como fazer o preenchimento de fichas - Preenchimento de dados 



5. Referências 

6. Anexos 

Não se aplica. 

Tabela de siglas das equipes 

ADM

COM

EPI

GEO

GES

ONE

CRK

TEC

VBE

VBI 

Sigla 

Administração SDS

Comunicação

Epi-RIDE

Geoprocessamento 

Gestão SDS 

One Health 

CEA-RK

Tecnologia da informação

Vigilância Baseada em Eventos 

Vigilância Baseada em Indicativos 

Equipe

BRASIL. Universidade de Brasília. Sala de Situação de Saúde. Sistema de Vacinação
Antirrábica - SISVAR. Brasília, 2024. Disponível em: <http://sisvar.sds.unb.br/index.ph
p?xcmd=i939li2i82!272888>. Acesso em: 09 ago 2024. 
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Tabela de siglas dos tipos de documentos 

Sigla 

POP

DOC

PDF

IMG

MAN

EXC 

Tipo do documento 

Procedimento Operacional Padrão 

Documento (Word, Google documento e entre outras) 

Portable Document Format

Imagem

Manual

Planilha (Excel, Google planilha e entre outras) 
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